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10 trucs pour faciliter l’écriture en relations publiques
(Basés sur les normes de l’industrie)
1. Orthographe et grammaire est prédominant dans l’écriture pour les médias. Une seule faute d’orthographe peut faire la différence entre être publié ou que votre communiqué de presse soit jeté au panier. 

2. Soyez clair et concis.  Tout envoi au média devrait être de 500 mots ou moins.  Ne tentez pas d’intégrer trop de choses ou d’idées dans un document.  

3. Rechercher un angle journalistique à votre histoire.  Est-ce que votre revue annuelle est une étape importante? Est-ce que votre officier de revue est un membre des Snow Bird, un héros, un politicien ou une célébrité? Est-ce que le cadet a obtenu un honneur prestigieux comme la médaille de bravoure? Votre reportage devrait adopter cet angle et ainsi vous amélioreriez grandement la chance que votre histoire soit retenue pour publication. 

4. Visez les journaux locaux.  Ne ciblez pas les grands jounaux nationaux, tel que la Presse, le Devoir ou la Gazette, pour être publié.  Visez les journaux locaux pour vos reportages. 

5. Envoyez une photo.  Vous augmenterez vos chances d’être publiées si vous envoyez une photo de l’évènement à votre journal local avec une légende. (Note: S’assurer que c’est une photo avec une haute résolution).   

6. Les 5 questions. Quand vous écrivez un communiqué, assurez-vous que vous répondez au 5 questions suivantes : Qui?, Quoi?, Quand?, Où? et Pourquoi?  Écrivez les informations importantes dès le début d’un communiqué.  Les médias donneront une période de diffusion de 30 secondes à votre reportage et si cela ne leur plaît pas à l’intérieur de ce délai, ils le rejetteront.   

7. Attirez les lecteurs avec un titre accrocheur.  Rédigez un titre informatif et intéressant pour votre communiqué qui vous aidera à être publié.  Un titre ne devrait pas excéder 6 mots. 
8. Ne pas utiliser de jargon technique.  Lea acronymes devraient être rédigés en texte complet, la première fois.    Lorsque vous avez utilisé l’expression complète une première fois, vous pouvez utiliser l’acronyme, par la suite: Ex: Sergent de section (SgtS), échange international des cadets de l’Air (EICA), et escadron (Esc).  

9. Quand vous écrivez sur une personne, rédigez son rang et le Prénom et Nom au complet, la première fois.  Lorsque vous avez mentionné la personne, la première fois, vous pouvez utiliser le rang et le nom de la personne, par la suite.  (Ex: Sergent de section Lacroix a aimé être un cadet de l’air.  Le Sergent de section Blais présente à des étudiants de l’école élémentaire XXX, comment il a obtenu ses ailes de pilote de planeur) 

10. Terminer un communiqué de presse avec le symbole ### ou -30-.  Ces caractères datent du temps du code morse et ils indiquaient la fin d’un communiqué.  Si votre document excède une page, écrivez «suite..» au bas de la page afin que les responsables du média puissent savoir qu’il y a  plus d’une page.  
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